MINISTERIO DE
SALUDY DEPORTES
Subsecretaria de Gestién y Administracion

CIRCULAR N204 SGYA/2026

MENDOZA

Parasu conocimiento Producido por:

Autoridades:

a) SUBSECRETARIAS/DIRECCIONES/JEFATURAS/

ENCARGADOS/AS DEL MINISTERIO DE SALUD
Y DEPORTES

b) DIRECCIONES/JEFATURAS/ENCARGADOS/AS
DE HOSPITALES CENTRALIZADOS,
DESCENTRALIZADOS, AREAS SANITARIAS Y
CENTROS DE SALUD.

SUBSECRETARIA DE GESTION Y ADMINISTRACION

MENDOZA, 12 DE JUNIO DE 2026.-

ASUNTO: MODIFICACIONES AL INSTRUCTIVO CORRESPONDIENTE A CIRCULAR N2 9 - GESTION DE
PROFORMAS - ARTS. 7 y 12 DECRETO-ACUERDO N° 369/26.

Con el objetivo de evitar la aplicacion de criterios disimiles respecto de la gestién de Proformas se
comunican las siguientes modificaciones efectuadas al INSTRUCTIVO que fuera establecido en

CIRCULAR N¢ 9/2024, para su efectivo cumplimiento en cada uno de los efectores dependientes de
este Ministerio de Salud y Deportes.

Las mismas contienen:
1- Modelode NotaProforma. Anexol
2- Procedimiento.Anexoll
3- Modelo Planilla de afectacion de economias presupuestarias- Ejercicio 2026. Anexo Il

4- Algunos Modelo de Proformas segln tramite: Designacidn; Subrogancia; Item Mayor
Dedicacion—Anexollll

Se hace saberque las presentes INSTRUCCIONESson de cumplimiento obligatorio.

El cumplimientointegral y oportuno de las pautas fijadas debera verificarse estrictamente porlaautoridad
responsable del Area, Servicio, Efector, Direccidn, Subsecretaria.

Que el plazo entre el armado del expediente, proceso de control por parte de la Subdireccion de
Personal, SUBSANACION DE ERRORES SI LOS HUBIERE, no puede ser superior a treinta (30) dias. Las

demoras e inconsistencias en el armando de la pieza administrativa serd responsabilidad de las
autoridades correspondientes.
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MINISTERIO DE :
SALUDY DEPORTES
Subsecretaria de Gestién y Administracion MENDOZA

CIRCULAR N204 SGYA/2026
ANEXO|

e Modelode ProformaDecreto-Acuerdo N2369/26

MENDOZA,

GOBERNADOR DE LA PROVINCIA
Lic. ALFREDO CORNEJO
S, [ D

Ref.:Solicita ExcepciénArt. 72y 122
Decreto—Acuerdo N2369/26

Me dirijoa Ud., en el marco del Decreto- Acuerdo N° 369/26, a los efectos de solicitarlaexcepcién
prevista en los Arts. 7y 12 del mismo, a través del Visto Bueno, para dar curso al trdmite que se
detalla:

OBJETO/MOTIVO: Descripcidon delanaturaleza del gastoy sufundamentacion. Reparticion.
APELLIDOY NOMBRE:

DETERMINACION DELCOSTOMENSUALY ANUAL objeto del tramite.

INDICACION que dicho costo cuenta con crédito presupuestario,indicandoen tal sentido la Unidad de
Gestién de Crédito, Unidad de Gestidnde Consumo, clasificacién econdémicay financiamiento donde se
cuentacon el crédito presupuestario; o bienindicaciéndel expediente donde se esta tramitando el
crédito en cuestién cumpliendo-de corresponder- eltramite de “anualizacion delgasto” dispuesto en
la Ley de Presupuesto 2026.

CUMPLIMIENTO ART. 13 DTO. N2 369/26 segun EXPTE.:

Sinotro particular saludo a Ud. muy atte.

*(FIRMA DIRECTOR DEL HTAL. DESCENTRALIZADO- _IZQ.) -, - -,
Firma Sra. Subsecretaria de Gestion y Administracion.

Firma Sr. Ministro
Firma Sr. Ministro de Hacienda y Finanzas.
Firma Sr. Gobernador.
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MINISTERIO DE _
SALUDY DEPORTES
Subsecretaria de Gestién y Administracion MENDOZA

CIRCULAR N2 04 SGYA/2026
ANEXO 1l

Procedimiento

ORGANISMOS CENTRALIZADOS

SOLICITUD DE CARATULACION Y PROFORMA

Expediente Electrénico (EE) - Solicitud por parte del Organismo solicitante y fundamento

1-Deberdn armar expediente con la debida justificacion (en caso de corresponder a Jerarquizaciones se debera incorporar
el Organigrama de la reparticion aprobado por Resolucién Ministerial) y enviar a SGYA, solicitando autorizaciodn.

2-La Subsecretaria de Gestion y Administracion enviara a laSubdireccion dePersonal paralaincorporacionde situacion de
revista, certificacion de servicios, costo e informe técnico sobre la procedencia del pedido.

3-Analizadas las actuaciones, la Subsecretaria de Gestiéon y Administraciéon efectuara evaluacién y determinard si
corresponde otorgar VeB?

4- Con V9B?2 de SGYA, se remite a la SDDPER para la confeccién de "NOTA PROFORMA ELECTRONICA". Mientras dure el
proceso de firmas de autoridades Ministeriales, la pieza administrativa permanecera en SDDPER. Se adjuntard GEDO con
DOCUMENTACION RESPALDATORIA

5- Una vez finalizado el punto 4, el expte. seraremitido a SGYA, para que se tramite laimpresién deformulario ACRONIMO
y DOCUMENTACION RESPALDATORIA y se proceda a tramitar el resto de las firmas. La pieza administrativa quedara en
guarda en la DGRRHH.

6- Con N.P.E. finalizada, se adjuntara como GEDO al expedientey se girara a la SDDPER a fin de dar continuidad al tramite
administrativo
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MINISTERIO DE :
SALUDY DEPORTES
Subsecretaria de Gestién y Administracion MENDOZA

SOLO ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

a- [ SOLICITUD DE CARATULACION Y PROFORMA

Expediente Electrénico (EE) - Solicitud por parte del Organismo solicitante y fundamento

b- | DOCUMENTACION - en GEDOS- individuales identificables:

Doc. Personal:

# DESIGNACION: DNI, Titulo y Matric. Profesional en caso de corresponder

# SUBROGANCIA: Situacion de Revista - Detalle de la Funcién del tramo Supervsion a desempefiar

# AJUSTE DE PLANTA: Situacion de Revista -Tit. y M.P. en caso de corresponder - Certificacion de
Servicios/Funciones

c- | COSTO SALARIAL del GASTO: anualizados, completos, con RESUMEN general

En caso de SUBROGANCIAS: 1- Costo de la Subrogancia (diferencia salarial) y 2- Costo Base del Cargo a crear

(mediante supresion de vacantes)

d- | Norma Legal del Cargo Vacante asignado para compensar el mayor costo

e- | Costo salarial del cargo vacante (Se actualiza s/Art. 29 Ley N° 9601)

f- | PLANILLA DE ECONOMIAS - VALORIZACION DE VACANTES (requerida por DTO. N°369/26, Proforma)
g- | Remitir a SGYA para ser enviado a la Subdireccién de Personal a control e informe técnico

h- | Encontrandose en condiciones, la pieza administrativa es elevada a la SGYA para su autorizacion

Una vez autorizado, SGYA gira la P.A. al DESCENTRALIZADO para confecciéon de Proforma -

1- En "GEDO IDENTIFICABLE" deberd adjuntarse la documentacion segun punto 1) ¢, d, e y f. Efectuar un
movimiento interno para que el mismo sea visible, previo a la confeccion de NOTA PROFORMA, ello a fin de
permitir la revision de la misma.

2-Confeccion "Nota PROFORMA ELECTRONICA" (ACRONIMO segun corresponda), la que se adjuntara al expte.
como GEDO identificable, cuando se encuentre con las firmas de las autoridades Ministeriales (Director Ejecutivo,
Subsecretaria de Gestion y Administracion, Ministro de Salud y Deportes). El orden de las firmas es creciente.

3-La "NOTA PROFORMA ELECTRONICA" serd enviada a revision por parte la Subsecretaria de Gestién y
Administracién y previo a su firma. De encontrar inconsistencias, sera devuelta con las observaciones
correspondientes.

4-De no contar con observaciones, el tramite siguiente es la gestion de las firmas del sefior: Ministro de Hacienda
y el Sr. Gobernador. A estos efectos se girard el expte. a la Subsecretaria de Gestion y Administraciéon para la
impresién formato papel y gestién de firmas olégrafas de NOTA PROFORMA y GEDO DOCUMENTACION (2-1.)

5-La pieza administrativa vuelve al efector de origen hasta tanto se cumplimente el punto 2.4

Con "NOTA PROFORMA ELECTRONICA" finalizada (totalidad de las firmas incluyendo Ministro Hacienda y
Gobernador) La Subsecretaria de Gestion y Administracion envia al efector descentralizado a fin de dar
continuidad al tramite:

1-Verificar y actualizar COSTOS SALARIALES

2-Certificacion Art. 352

3-Dictamen Legal del Hospital

4-VOLANTE DE IMPUTACION DE CARGO VACANTE

5- VOLANTE DE IMPUTACION DE GASTO y RESERVA CUC 906, de conformidad a lo establecido por el Art. 15 del
del Decreto N2 369/26, reglamentario de la Ley de Presupuesto N2 9681

Girar a SUBDIRECCION DE PERSONAL para continuidad del tramite.
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MINISTERIO DE
SALUDY DEPORTES

Subsecretaria de Gestion y Administracion MENDOZA

CIRCULAR N204 SGYA/2026

ACRONIMOS PARA GDE-PROFORMAS

ACRONIMO DEL

FORMULARIO NOMBRE DEL FORMULARIO - PRODUCCION
PRODUCCION

PSADI PROFORMA ADICIONALES

PSAP PROFORMA PARA AJUSTES DE PLANTA

PSSUB PROFORMA PARA SUBROGANCIA

PSDFN PROFORMA PARA DESIGNACION FUERA DE NIVEL
PSDIN PROFORMA PARA DESIGNACION INTERINA

PSLIB PROFORMA DE LLENADO LIBRE
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MINISTERIO DE
SALUDY DEPORTES

Subsecretaria de Gestién y Administracion

CIRCULAR N2 04 SGYA/2026

ANEXO 1l

MENDOZA

PLANILLA MODELO AFECTACION ECONOMIAS PRESUPUESTARIAS

PLANILLA DE AFECTACKIN DE ECOMOMIAS PRESUPUESTARIAS - Eiercicio 2025

TOTAL

CUENTA | UG.GTO |MeoRTE ECONOMIAS

20819 196019
ECONDMIAS: VIE RESOL. ..... PEREZ JOSE HOSP. XX000 10100 ... 11.345.678,90
WPORTE DBSERVACIONES
EXPTE UD |REPARTICION APELLIDO Y NOMBRE  [ASUNTO GASTO Saldo Ec. DISPONIBLE
- 2022- K000 ADIC. MEYOR DEDICACIGN| 20618 286019 CARGD A
4 |HOSPTAL..... .. 9. | 51089999900

EDEMZL-SEGEMSDSTD e PRIOFES, 0% 41101 00 | SUPRIMIR
TOTAL GASTO AFECTADO 117,099,998, 00 § 2345 675,90
HOSPIAREADIRECCION. ...
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MINISTERIO DE
SALUDY DEPORTES s

Subsecretaria de Gestion y Administracion MENDOZA
CIRCULARN204 SGYA/2026
ANEXO IV

PLANTILLASMODELOSNOTAS PROFORMAS

e MODELO DESIGNACIONES MEDICOS REG. 38 — ACRONIMO PSDIN (GDE)

g~

Gablerno de la Provinecia de Mendoza - Repaiblica Argentina ¢
"Afe del 90° Aniversario de la Fiesta Nacional de la Vendimia" %

Proformas Min Salod - Designacion Interina

Milmero: | <vimee s asigrar= |

SENOR

GOBERMADOR DE LA PROVINCTA
Lie. ALFREDO CORNEID

k1 i) o

' . ﬂ_' e Tyt
e ;
I..- ;
S, Rel itmpmﬁn Ty 12" ded Do A, 2550006

EX-I5-HIH550- SEGEAMSDEYD

M dirijo & Ud., & & manc def Decrets MN® 36004, 3 hs afeoies de sl muﬁﬁﬁtmimlm?v 17 del mismo o través del Visto

Buenn, para dar curso al crimits que se detalla:
o i'?
'3
Sin otr particular sabudn a Ud. muy A, I ; 'Tﬂ_.n
1. OBIETOMOTIVO: DESIGNACTON %ﬁﬁmm Médicos Aslstenciales = Servicins asisienciales

comumes — 37 - MEDICO - CASA SALUD . i
1. AGENTE: RODRIGUEZ, XXX 3 : !g.l.lﬁiﬂ

S

L OCOSTO ANUAL & G0.000.000,00

te Ejercicin, sogim se indica:

. COSTO MENSUAL: § 5180 325

"
'.IRILI:%;'_FHH Presgp. 10875 298075 4. 110000 = UGETO. 596748

TEMTE N™ EX-1006-7533(1 | - -SEGEAMEDSY D
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MINISTERIO DE _
SALUDY DEPORTES e
Subsecretaria de Gestion y Administracion MENDOZA

e MODELO DESIGNACIONES REG. 27 — ACRONIMO PSDIN (GDE)

(zobierno de la Provincia de Mendoza - Repiblica Argentina g,
"Afio del 90° Aniversario de la Fiesta Nacional de la Vendimia" *

Milmero; | <Nimero a asigrare |

Referencia: DESIGMNACION REG. 27 - GOMEZL

SERCR,

CORERNATOR DE LA PROWIHCLA
Lic. ALFREDN) CORNEID
I - D

: ol v
2%
Rd%‘;ﬁ i peign Arl. 7"y 177 del Do Ac. Bi800G

P A -DI-G360THG-  -SEGESMEDSYD
il :nvﬁ-ﬂculw Ty 17 del mismo a wavds del Visto
i

G

g %Q- Farmacéutice = 8 = FARMACEUTICA = CLASE 3

BT ANUAL: $ 60.000,000,00
i enfe Ejorcicio, segin so indica:

BATHIC . Presup. [ETS SHBATTE &1 101K = UGGTO. S96749

Be dirgo a Ud., en el mare del Oecrein B° 38520, a los afecios de solici
Buene, pam dar curss al trdmae que se detmllc

S a0 paibeculee saludo & U emiy Alle.

1. OBJETOMOTIVO: DESIGNACION [
2. AGENTE: GOMER, XXX

3. COSTO MEMSUAL: 55,180325,00
4, MOICACIIN: El oot cwra cofter

VACANTE RES. M 32000
=P ceip. 10545 556049 4.1 10100 — UREGTO. 545011

ETHEMTE N*: EX-M06-20330d] - -SEGEAMEDEYD
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MINISTERIO DE
SALUDY DEPORTES

Subsecretaria de Gestion y Administracion MEND-OZA

e MODELO SUBROGANCIAS — ACRONIMO PSSUB (GDE)

Gobierno de la Provincia de Mendoza - Hepiiblica Argentina
*Afio del 907 Aniversario de la Fiesta Macional de la Vendimia"

Ntimero: [N s ssignar= |

Referencia: SUBROGANCLA - FEREZ XXX

SENOR

GOBERNADOR DE LA PEOVINCIA
Lic. ALFREDD CORMEID

5 L o

Ref. Exceprion Art. 7%y 12° del Dio.Ac, 36526
lﬂi@ EX-H26-2714305- -DGADSARMSDEYD

Me dirjjo & Ud,, en el marco del Diecreto N® 36026, a los afeclos de solwi
Buemo, pare dar curso al trimite que se detalla:

1. OBIETOMOTIVO: SUBRDGANCIA Clase 16 -
DEFARTAMENTO ADMIMISTRATIVO - DE

2, AGENTE: PEREZ, XXX

. COSTO MENSUTAL: § L18T00000 B { AMUAL: & 14000000000

Ejercicho, segin se indica:

£ lad
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MINISTERIO DE
SALUDY DEPORTES o
Subsecretaria de Gestion y Administracion MENDOZA

e MODELO ADICIONALES — ACRONIMO PSADI (GDE)

o
&

Gobierno de Ia Provincia de Mendoza - Repiihlica Ar:entina
"Afio del 907 Aniversario de la Fiesta Nacional de la Vendimia®

Proformas Salud - Adicionales

Niimero: | <tiameno o ssignar= |

Mendoza, | <Fechan #
Referencia: ADICTONAL MAYOR DEDICACION DIAZ ) ﬂ;; -
. - ]
5

SEROR :
GOBERNADOR DE LA PROVINCIA ele e
Lic. ALFREDO CORNEID i
5 it D 3
"Ref. Sl Excapcitn Art. 7'y 12° del Do Ac. M/26
& * %.mmnnm. DGEYGICSSMSDEYD
3 1;*4 e
5 A ) .
Hr:di.rt'rule..cndmﬂm#iﬁﬂﬁ,nlmdmdnmu ey r_ﬂ_m-ll:uhi?“:.rlz"delmumaunvésdel WVisto

Buena, para dar curso al trimite que se detalln;

l. ORIETOMOTIVO: ADICIONAL Mayar ded
2. AGENTE: DIAZ, XXX

3. COSTO MEMSUAL: 5 LIE7.00000

¥ DSTH ANUIAL: § 14,000.000,00
4, NDICACION: El coste cagnia con cré ‘para el F% Ejercicie, segin se ledica:
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MINISTERIO DE
SALUDY DEPORTES
Subsecretaria de Gestion y Administracion

-'-

MENDOZA

e MODELO AJUSTES DE PLANTA -~ACRONIMO PSAP (GDE)

Gohierno de la Provincia de Mendoza - Repiiblica Argentina g5
"Afio del 90° Aniversario de la Fiesta Nacional de la Vendimia” *

Niimero: [ <Nimers a asignar= |

Referencia: CAMBIO DjE AGRUPAIM![ENTD - LOPEZ

SEROR

GOBERMADOR DE LA PROVINCIA
Lic. ALFREDO CORNEID

& i 1]

= MODERNIZACIONAMEDSYD

Ref. %ﬁg%upﬂﬁnhn Ty 12 del Do Ac. 36926

Mz dirijo o Ud., en ol marca del Decreo N* 369726, a los afectos de salclt

o -Q‘
previ 5 articulos Ty 17 del mismo a través del Visio
Baeno, para dar curso al trdmite que se detalla:

. &£

I. OBJETOMOTIV: Cambis de Agrupamimins - . die Primera = Clase 11 - DIRECCION DE
MODERNIZACION — ANALISTA MAYOR { i 3

2. AGENTE: LOPEZXXX '

;aqﬂ';m ANUAL! § 14.000.000,00

¢ Ejercicio, segan se indica:
Preup. 10.375 596075 4.110.100 - GEETO. 396745

Eﬁﬁﬂﬂﬁ K" EX-2026-1933081 - -SEGENMSDS YD
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Gobierno de la Provincia de Mendoza
"Ano del 90° Aniversario de la Fiesta Nacional de la Vendimia"

Nota

NUmero: NO-2026-04620942-GDEMZA-SGY A
Mendoza, Viernes 12 de Junio de 2026

Referencia: CIRCULAR N° 04/2026 SGYA - PROFORMAS

A: Sabrina Virginia Cavello (SGYA),

Con Copia A:

De mi mayor consideracion:

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 11 pagina/s.

Sin otro particular saluda atte.

Digitally signed by GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA

DN: cn=GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA, c=AR, o=Ministerio de Gobierno Trabajo y Justicia,
ou=Direccion General de Informatica y Comunicaciones, serialNumber=CUIT 30999130638

Date: 2026.06.12 15:42:20 -03'00"

Sabrina Virginia Cavello

Subsecretaria

Subsecretaria de Gestién y Administracion
Ministerio de Salud y Deportes

Digitally signed by GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica
MENDOZA

DN: cn=GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica
MENDOZA, c=AR, o=Ministerio de Gobierno Trabajo y Justicia,
ou=Direccion General de Informatica y Comunicaciones,
serialNumber=CUIT 30999130638

Date: 2026.06.12 15:42:22 -03'00"
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